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ACTA N°348 
 
 
 

 
FECHA: Bogotá 8 de mayo 2024 

 

 
HORA: 4: 30 pm 

LUGAR: Centro de Cuidado Transitorio Cundinamarca 

TEMA: Socialización entregables de finalización del convenio. 

ASISTENTES: Coordinación y Talento Humano 

ORDEN DEL DÍA: 

1- Bienvenida 

2- Socialización informe final convenio 6874 

DESARROLLO: 

Se da inicio de la reunión mensual con el talento humano, se da el saludo y bienvenida se les 

informa que a continuación se dirigirá la supervisora Natalia Ruiz que se encuentra en el centro 

realizando un recorrido, ella les informa que se requiere de mucho compromiso para realizar los 

informes de mes, que es de suma importancia la redacción de las actas y las fichas, que los 

rostros de la personas mayores deben estar pixeladas para proteger la identidad de las personas 

mayores. La supervisora se despide y que les expresa que cualquier inquietud se la pueden 

hacer llegar por medio de la coordinación. 

La coordinadora empieza la reunión mensual recordándoles la importancia del buen trato hacia 

las personas mayores y el respeto. No es permitido hacer ningún negocio con las personas 

mayores y realizar actividades con ellos ajenas al servicio. Que siempre se debe mantener el 

respeto y la cordialidad. 

Otro tema que se toca en la reunión es la socialización del informe final del convenio 6874 que 

tendrá como día de terminación 31 de mayo 2024, se les muestra una presentación en donde se 

tendrán en cuenta algunos temas específicos, desde las diferentes áreas a trabajar, se les solicita 

que se debe tener una buena redacción y ortografía. Que se tiene que tener cuidado con los 

indicadores de gestión ya que el informe es cualitativo y cuantitativo. 
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Se les recuerda que se debe tener alimentado el DRIVE de los profesionales para el informe de 

gestión del mes de mayo, al igual que la matriz del PAI y el informe final de la ejecución de 

actividades del PAI. Se coloca como fecha de entrega preliminar para el día 17 de mayo, segunda 

entrega el 24 de mayo. 

Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Entregas parciales del avance del informe Todos 17 y 24 de mayo 

   

 
CONVOCATORIA no se propone . 

Anexos: Listado FORD- GD023 – Registro fotográfico. 

Elaboró: Yeiny Victoria Martínez 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 

RESPONSABLE: Yeiny Victoria Martínez 
FECHA: 8 mayo 2024 

Socialización entregables de finalización del convenio. 
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